Bilaga till Uppdragsbekraftelse

Information om behandling av personuppgifter i kvalitetskontroll av
redovisningsverksamhet

Bakgrund

Nér personuppgifter behandlas har den personuppgiftsansvarige en skyldighet att [dmna viss
information till de registrerade. Med anledning av kvalitetskontrollen kommer personuppgifter att
behandlas av det foretag dar kvalitetskontrollanten &r verksam (Fakturerande foretag) och dess
eventuella natverksbyraer. Av denna anledning lamnas féljande information.

Fakturerande foretags behandling av personuppgifter

Fakturerande foretag behover ha tillgang till vissa personuppgifter for att kunna utféra kvalitets-
kontrollen i enlighet med god sed for redovisningstjanster uttryckta genom Svensk standard fér
redovisningstjanster, Reko och av kvalitetsndmnden faststillda ”Riktlinjer for FARs kvalitetskontroll
av redovisningsverksamhet” som ocksa innehaller sekretessbestammelser.

Fakturerande foretag kommer att behandla personuppgifter som erhalls fran redovisningsforetaget,
dess koncernbolag (om tillampligt), eller annan, t.ex. Skatteverket eller Bolagsverket eller allméant
tillgdngliga kéllor, for att utfora och dokumentera kvalitetskontrollen. Personuppgifterna kommer att
behandlas i enlighet med gallande ratt. Sadan behandling ar nédvandig for att fullgora de forpliktelser
som avilar auktoriserade redovisningskonsulter FAR och auktoriserade lonekonsulter FAR.

For dessa andamal kommer Fakturerande foretag att behandla information som kan innehalla
personuppgifter, sasom exempelvis uppdragsdokumentation, lonefiler, styrelseprotokoll och andra
dokument hanforliga till medlemsforetaget och dess eventuella koncernbolags verksamhet. De
kategorier av personuppgifter som kan komma att behandlas ar bl.a.:

a. kontaktuppgifter som namn, adress, telefonnummer och e-postadress,

b. uppgifter om anstélining som anstallningsnummer, avdelningstillhdrighet, befattning och
anstallningstid,

c. uppgifter omhélsaoch franvaro, t.ex. lakarintyg och uppgifter om sjukfranvaro, tjanstledighet
eller foraldraledighet,

d. personnummer/samordningsnummer,
e. uppgifter om forsékringar, eller
f. andra kategorier av personuppgifter som behdvs till foljd av redovisningsuppdragen.

Mottagare av informationen

Kvalitetskontrollanten &r skyldig att tillse att den information som behandlas med anledning av
kvalitetskontrollen inte blir tillganglig for obehdriga, vilket innebér att personuppgifter kommer att
behandlas konfidentiellt. Kvalitetskontrollanten kan komma att Idmna personuppgifter till FAR.

Kvalitetskontrollanten kan aven kommaatt lamna ut personuppgifternatill annan mottagare om sadan
skyldighet foreligger enligt gallande lagar och regler, professionell skyldighet eller myndighetsbeslut.

Sékerhet vid behandling av personuppgifter

De atgarder och granskningar som utférs inom ramen for kvalitetskontrollen omfattas av tystnadsplikt,
vilket innebdr att &ven personuppgifter som behandlas inom ramen for kvalitetskontrollen och for
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andra angivna andamal omfattas av sadan tystnadsplikt. Fakturerande foretag tillser att de
personuppgifter som behandlas skyddas genom erforderliga tekniska och organisatoriska
sakerhetsatgarder med beaktande av vad som ar lampligt i forhallande till personuppgifternas karaktar
och kanslighet. Fakturerande foretags system och organisation &r ordnade sa att obehoriga personer
inte har tillgang till de personuppgifter som behandlas med anledning av kvalitetskontrollen.

Lagring av personuppgifter
Personuppgifterna kommer att behandlas under den tid som behdvs for att utféra kvalitetskontrollen

och dérefter sparas uppgifterna for att dokumentera kvalitetskontrollen till dess att FAR:s
kvalitetsndmnd har meddelat att beslut har fattats i &rendet.

Raéttigheter sasom registrerad

Registrerade har i vissa fall ratt att begdra tillgang till och rattelse eller radering av sina
personuppgifter, ratt att begara begransning eller invanda mot behandling. Registrerade har ocksa ratt
att inge klagomal till en tillsynsmyndighet om behandlingen. Den information och de uppgifter som
kontrollanten tar del avinom ramen for kvalitetskontrollen omfattas av tystnadsplikt, vilket innebér att
Fakturerande foretag normalt sett inte far lamna ut sadan information. Dartill ar kvalitetskontrollanten
skyldig att dokumentera utforda kvalitetskontroller och bevara dokumentationen fram till dess att
beslut fattats i drendet, vilket medfor att det inte ar tillatet att andra/radera personuppgifter som ingar i
sddan dokumentation dessférinnan. Av namnda skal ar det inte heller alltid mojligt for
kvalitetskontrollanten att pa begaran fran en registrerad begransa eller inskrénka eventuell behandling
av personuppgifter som sker med anledning av kvalitetskontrollen.
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